PREFEITURA MUNICIPAL DE DIARI o OFI CIAL

Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

Cabo Frio, Segunda-feira, 13 de Janeiro de 2025 - Edicdo N° 1116 - Extra

PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO é

CABOFRIO

Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA

EDITAL SEMMURB N° 001/2025

CONVOCAGAO PARA INSCRIGAO NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
SETORIAL - SEMMURB

O SECRETARIO MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA - SEMMURB, com sede na Rua:
Jo&o Pessoa, 516, Vila Nova, Cabo Frio/RJ , no uso de suas atribuigcdes legais, por intermédio
deste Edital, torna publica a abertura de Processo Seletivo Simplificado Setorial para criacé&o
de cadastro de reserva e reposicéo dos contratos vencidos para Contratac&o Temporaria de
Profissionais, compostos pelos cargos de, Agente Administrativo, Agente de Transporte,
Auxiliar de Servigos Gerais, Eletricista, Engenheiro Civil, Motorista Il, Pintor e Vigia a fim
de atender as necessidades temporarias, devido & alta temporada/Verdo de 2025, de
excepcional interesse publico da Prefeitura Municipal de Cabo Frio; com quantitativos,

especificagdes, requisitos, normas e condi¢des definidos neste Edital e seus anexos.

Considerando que, os cargos de Auxiliar de Servigos Gerais, Pintor, Eletricista e Vigia estéo wm\,

cadastrados na Lel Complementar n® 44 de 20 de outubro de 2022, no art. 9°, inciso Il — anexo
II, como cargos em extingéo, do Quadro Suplementar de Pessoal da Prefeitura de Municipal de
Cabo Frio;

Considerando o aumento significativo da demanda decorrente da alta temporada no ver&o do
ano de 2025, periodo que exige maior organizacéo das esferas referentes as atividades da
Mobilidade Urbana no Municipio de Cabo Frio;

RESOLVE:

Apresentar cronograma para inscricdo do Processo Seletivo Simplificado Setorial para
contratac&o de: Agente Administrativo, Agente de Transporte, Auxiliar de Servicos Gerais,

Eletricista, Engenheiro Civil, Motorista ll, Pintor e Vigia

ETAPA DATA

Inscricdes e apresentacdo de curriculo com 16 e 17 de janeiro de 2025

documentos comprobatdrios

Resultado das inscricbes e da apresentacdo de 21 de janeiro de 2025

documentos
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A inscricéo, obrigatoriamente, devera demonstrar, através dos documentos apresentados, a aptidao
do candidato para os cargos supracitados, sendo certo que tais informac@es séo veridicas e seréo
utilizadas na justificativa para contratacéo.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:
11 O Processo Seletivo Simplificado Setorial sera coordenado e executado pela Secretaria

Municipal de Mobilidade Urbana.

12 E de responsabilidade exclusiva do inscrito o acompanhamento dos atos, editais e
comunicados referentes ao Processo Seletivo Setorial, através dos meios de divulgac&o no Diario
Oficial Eletrénico da Prefeitura Municipal de Cabo Frio.

13 O cadastro de reserva e as contratacdes temporarias teréo validade de seis meses, podendo
ser prorrogado unicamente por mais seis meses, no ano de 2025, a critério da Secretaria Municipal
de Mobilidade Urbana

2. DASVAGAS, CARGA HORARIA SEMANAL E DOS VENCIMENTOS

A carga horéria e o vencimento de cada cargo serdo determinados conforme a seguinte

tabela: \\wmb

CARGA HORARIA
CARGO SEMANAL VENCIMENTO | TOTAL DE VAGAS
AGENTE ADMINISTRATIVO 40h R$ 1.589,06 06
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 40h R$1.412.00 05
AGENTE DE TRANSPORTE 40h R$1.980,00 43
ELETRICISTA | 40h R$1.843 52 03
ENGENHEIRO CIVIL 40h R$3.308,53 03
MOTORISTAII 40h R$1.412,00 01
PINTOR 40h R$1.801,63 08
VIGIA 40h R$1.412 00 04
TOTAL - — 73

3. DAS ATRIBUICOES E HABILITAGAO:

3.1 TITULO DO CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

- ATRIBUICOES TIPICAS:
e Redigir expedientes sumdrios, correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros

significativos para o drgdo;
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e Atender ao publico interno e externo, pessoalmente ou por telefone, prestando informacdes,
anotando recados, recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

e Arquivar processos, leis, publicagdes, atos normativos e documentos diversos de interesse da
unidade administrativa, segundo normas preestabelecidas;

e Receber, classificar, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o cumprimento
das normas referentes a protocolo;

e Encaminhar os processos as unidades administrativas competentes e registrar sua
tramitacdo;

e Operar microcomputador, digitando documentos diversos, utilizando programas basicos e
aplicativos, para incluir, alterar e obter dados e informac@es, bem como consultar registros;

e Receber e distribuir material solicitado pela unidade em gue serve, guardando-os em perfeita
ordem, e verificar a diminuigdo do estoque, solicitando providéncias para sua reposic3o;

e Realizar, sob orientacdo especifica, coleta de precos e concorréncias publicas e
administrativas para aquisicdo de material;

e Receber o material dos fornecedores e conferir as especificacBes dos materiais mais gm"

complexos, inclusive de qualidade e quantidade, com os documentos de entrega.

e Controlar registro de frequéncia do pessoal, reparar folhas de pagamento, registro de férias
e executar outras atividades afins;

e Fazer inscricdes para cursos de treinamento e outros, seguindo instrucdes especificas,
conferindo a documentacdo recebida e transmitindo instrucdes;

e Agendar entrevistas e reunides;

e Assistir a reunides, guando solicitado, e elaborar as respectivas atas;

e Elaborarou colaborar na elaboracio de relatdrios parciais e anuais, graficos, mapas e quadros
demonstrativos das atividades atendendo &s exigéncias ou 3s normas da unidade
administrativa;

e Averbar, conferir todos os documentos comprobatérios das operacBes realizadas, de
natureza orcamentdria ou n3o, de acordo com o plano de contas da Administracdo Municipal;

e Preparar relagdo de cobranca e de pagamentos efetuados pela Administracdo Municipal,
especificando os saldos, para facilitar o controle financeiro e escriturar contas correntes
diversas;

e Examinar empenhos de despesa e a existéncia de saldos nas dotacdes orcamentarias.
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e Participar da elaboracdo ou desenvolvimento de estudos, levantamentos, planejamento e
implantac3o de servicos e rotinas de trabalho, elaborando programas e pesquisas diversas;

e Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos,
datas, posicdes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente g, quando
autorizado pela chefia, adotar providéncias de interesse da Administracdo Municipal;

e Zelar pelos equipamentos sob sua guarda, comunicando 3 chefia imediata a necessidade de
consertos e reparos;

e Orientar os servidores que o auxiliam na execucdo das tarefas tipicas da classe;

e Executar outras atribuicBes afins

- REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Instruc&o — Ensino Médio Completo
32 TITULO DO CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

- ATRIBUICOES TiPICAS

e limpar e arrumar as dependéncias e instalacdes de edificios publicos municipais, a fim de

N L . ) w )
manté-los nas condicdes de asseio requeridas; \\m

e recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os de acordo
com as determinac@es definidas;

e percorrer as dependéncias da instituicdo ou o6rgdo abrindo e fechando janelas, portas e
portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminacdo, méquinas e aparelhos
elétricos;

e preparar e servir café e cha a chefia, visitantes e servidores do setor;

e lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios de cozinha;

e auxiliar no preparo de refeices, lavando, selecionando e cortando alimentos;

e preparar lanches, mamadeiras e outras refeig@es simples, segundo orientacdo superior, para
atender aos programas alimentares desenvolvidos pela Administracdo Municipal;

e lavar e passar roupas, observando o estado de conservacdo delas, bem como proceder ao
controle da entrada e saida das pecas;

e verificar a existéncia de material de limpeza e alimentacio e outros itens relacionados com
seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de reposicdo, quando for o
caso;

e manter arrumado o material sob sua guarda;
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e comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade
de consertos e reparos nas dependéncias, moveis e utensilios que lhe cabe manter limpos e
com boa aparéncia;

e executar outras atribuicdes afins

- REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Instrucéo — Ensino Fundamental Completo (12 ao 92 ano)

3.3 TITULO DO CARGO: AGENTE DE TRANSPORTES

- ATRIBUICOES TIPICAS:
e planejamento de rotas,
e gerenciamento de frotas e
e monitoramento do transporte.
e assegurar a eficiéncia e seguranca das operacbes, além de manter a
comunicac&o entre motoristas e a central de controle.
- REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Instrucéo — Ensino Médio Completo. gm\,

3.4 TITULO DO CARGO: ELETRICISTA

- ATRIBUICOES TIPICAS:

e |Instalar, inspecionar e reparar instalacBes elétricas, interna e externa, lumindrias e demais
equipamentos de iluminac3o publica, cabos de transmiss3o, inclusive de alta tens3o;

e Consertar aparelhos elétricos em geral;

e Operar com equipamentos de som, planejar, instalar e retirar alto-falantes e microfones;

e Proceder & conservacdo de aparelhagem eletrbnica, realizando peguenos consertos;

e Reparar e regular reldgios elétricos, inclusive de controle de ponto;

e Fazer enrolamento de bobinas, desmontar, ajustar, limpar e montar geradores, motores
elétricos, dinamos, alternadores, motores de partida etc.;

e Reparar interruptores, relés, reguladores de tens3o, instrumentos de painel e acumuladores,
executar a bobinagem de motores;

e Executar e consertar redes de iluminac3o dos préprios municipais e de sinalizacio;

e Providenciar o suprimento de materiais e pecas necessarias & execucio dos servicos;

e Executar tarefas afins.
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— REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Instrucéo — Ensino Fundamental Incompleto

3.6 TITULO DO CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

- ATRIBUICOES TIPICAS:

e Avaliar projetos e obras de saneamento basico, infraestrutura, reformas e construcées
prediais em geral;

e Analisar projetos de armazenagem, tratamento e disposicdo final de residuos sélidos urbanos;

e Avaliar e acompanhar a implantacio e operacdo de sistemas de tratamento de dgua, esgoto
e disposicdo final de residuos sélidos urbanos; avaliaco de impactos ambientais, elaboracio
de laudos técnicos, inclusive de poluicdo sonora;

e Participar da elaboracdo de planos diretores que norteiam a politica municipal de meio
ambiente e de regularizacdo de concessdes de licencas ambientais;

e Analisar e emitir pareceres sobre projetos, estudos ambientais, planos de emergéncias e risco

Ua:
ambiental; \\m)

e  Exercer outras atividades correlatas & natureza do cargo

3.7 TITULO DO CARGO: MOTORISTA II

- ATRIBUICOES TIPICAS

e dirigir automadveis, caminhonetes, caminhdes e demais veiculos de transporte de passageiros
e cargas;

e verificar diariamente as condicBes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizac3o:
pneus, agua do radiador, bateria, nivel de dleo, sinaleiros, freios, embreagem, fardis,
abastecimento de combustivel, etc.;

e verificar se a documentacdo do veiculo a ser utilizado esta completa, bem como devolvé-la 3
chefia imediata quando do término da tarefa;

e orientar o carregamento e descarregamento de cargas a fim de manter o equilibrio do veiculo
e evitar danos aos materiais transportados;

e zelar pela seguranca de passageiros verificando o fechamento de portas e o uso de cintos de

seguranca;
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e fazer pequenos reparos de urgéncia;

e manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condigdes de uso, levando-o 3
manutencdo sempre que necessario;

e observar os periodos de revisdo e manutencio preventiva do veiculo;

e anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos,
pessoas e cargas transportadas, itinerdrios e outras ocorréncias;

e recolher o veiculo apds o servico, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

e conduzir os servidores da Administragdo Municipal, a lugar e em hora determinados,
conforme itinerério estabelecido ou instrucdes especificas;

e zelar pela seguranca dos passageiros e da carga transportados, bem como das vias por onde
transite evitando a queda de lixo e outros objetos pesados;

e executar outras atribuicBes afins

- REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Instrucéo — Ensino Fundamental Completo (12 ao 92 ano) e

Carteira de Habilitacdo de Motorista Profissional (Categoria D).

L 1

3.9 TITULO DO CARGO: PINTOR

- ATRIBUICOES TIPICAS:

e preparar tintas e vernizes em geral;

& combinar tintas de diferentes cores;

e preparar superficies para pintura;

e remover e retocar pinturas, pintar, laquear e esmaltar objetos de madeira, metal, portas,
janelas, paredes, estruturas, etc.,

e pintar postes de sinalizacdo, meios-fios, faixas de rolamentos etc.,

e executar molde a m3o livre e aplicar, com o uso de modelo, letreiros, emblemas, disticos,
placas etc.,

e calcular orcamentos e organizar pedidos de material,

e responsabilizar-se pelo material utilizado;

& responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias 3 execucio das atividades prdprias do
cargo;

e executar tarefas afins.
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- REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Instrucdo — Ensino Fundamental Incompleto (12 ao 52

ano)

3.10 TITULO DO CARGO: VIGIA

- ATRIBUICOES TIPICAS:

e Executar tarefas de vigilancia em prédios publicos, pragas, ruas rondando suas dependéncias,
obhservando a entrada e saida de pessoas e bens, objetivando a protecdo do patriménio
publico municipal, bem como aguando e preservando as drvores nas localidades publicas
entre outras atividades correlatas.

- REQUISITOS PARA PROVIMENTQ: Instrugdo — Ensino Fundamental Incompleto (12 ao 52

ano

4. DO CRONOGRAMA:

4 1. As datas e os horarios deverdo ser rigorosamente respeitados pelos inscritos;

w )
4 2 N&o seréo prestados atendimentos ou recebimento de documentos fora do cronograma ‘\%
previsto neste edital.

4 3 O local para a apresentacio dos documentos:

Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana - SEMMURB

Rua: Jodo Pessoa — n° 516 — Vila Nova — Cabo Frio

Horéario: das 10h as 12h e 14h as 16h
4 4 Para efetuar a inscricio, o candidato devera apresentar o requerimento constante do Anexo
Il preenchide em conjunto com a relacéo de documentos na forma listada abaixo, na sede da
Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana, localizada na Rua Jo&o Pessoa, 516, Vila Nova -
Cabo Frio.

5. DOS DOCUMENTOS

5.1. Os inscritos dever&o apresentar originais e copias dos documentos a seguir:

|, Comprovante de inscricéo;

II.  Carteira de Identidade;
Ill.  Cadastro de Pessoa Fisica- CPF;
V. Titulo de Eleitor;
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V. Comprovante de votacéo na ultima eleic&o ou declaracéo de quitac&o eleitoral emitida
no site do Tribunal Superior Eleitoral;
VI.  Certificado de Reservista - candidato masculino;
VIl.  Comprovante de Inscricdo no PIS/PASEP;
VIIl.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
IX.  Comprovante de endereco residencial;
X.  Comprovante de registro em Orgéo de Classe, nos casos em que se aplicar;
Xl Comprovante de habilitac&o para o cargo pretendido;
Xll.  Certiddo de Nascimento ou Casamento;
Xl Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 14 anos;
XV, Laudo Médico — pessoa com deficiéncia (PCDY);
XV.  Documentos pertinentes & comprovacéo de titulacéo;
XVI.  Declarac@o negativa de acumulacéo remunerada de 2 (dois) ou mais cargos e functes
publicas (formulario fornecido no ato de apresentacio dos documentos). (ANEXO [)

w )
5.2 O formulario para declarac&o negativa de acumulacéo remunerada de dois ou mais cargos e \\m

funcbes publicas sera fornecido pela Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana para
preenchimento pelo candidato no ato de apresentacéo dos documentos; (ANEXQO 1)

5.3. Na&o ser&o aceitos, em nenhuma hipétese, documentos apresentados fora da data prevista neste
Edital;

54, Osinscritos aprovados nos termos deste Edital somente poderdo assumir as vagas de contratacéo
temporaria caso atendam as seguintes exigéncias:

|. Teridade minima de 18 anos completos na apresentacéo dos documentos previstos no item
8.2;

Il Estar quite com as obrigaces militares (quando do sexo masculino) e eleitorais;

Ill. Apresentar todos os documentos exigidos pela Secretaria de Mobilidade Urbana quando for
convocado.

55 0O inscrito devera trazer a declaracdo de acumulo ou ndo acumulo de cargos (ANEXO 1)
preenchida, conforme o caso de cada carga horaria, de acordo com a legislacao.

6. DA CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS:
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6.1. Os candidatos aprovados ser&o classificados por ordem decrescente apds analise curricular;

6.2. A classificac&o final do Processo Seletivo Simplificado Setorial sera divulgada no Diario Oficial
da Prefeitura Municipal de Cabo Frio.

7. DAS VAGAS RESERVADAS DE VAGAS PARA NEGROS E iNDIOS:

7.1. Nos termos da Lei Municipal n® 2. 448, de 31 de julho de 2012, ficam reservadas aos negros
e indios 20% (vinte por cento) do total de vagas oferecidas.

7.2. Os candidatos negros e indios sempre concorreréo a totalidade das vagas existentes, sendo
vedado restringir-lhes o acesso aos cargos objeto do certame as vagas reservadas.

7.3. Para os efeitos desta reserva de vagas sera considerado negro ou indio o candidato que assim
se declare no momento da inscricdo e que se enguadram como pretos, pardos ou denominacéo
equivalente nos respectivos géneros, conforme classificacéo adotada pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE. (ANEXO 1)

7.4 A nomeacéo dos candidatos aprovados sera de acordo com a ordem de classificacio geral ‘\wm‘)
no Processo Seletivo Simplificado Setorial, mas, a cada frac&o de 05 (cinco) candidatos, a quinta
vaga fica destinada a candidato negro ou indio aprovado, de acordo com a sua ordem de
classificacéo da lista especifica.

7.5 Na ocorréncia de desisténcia de vaga para o candidato negro ou indio aprovado, essa vaga
sera preenchida por outro candidato negro ou indio, respeitada a ordem de classificacéo.

7.6. N&o havendo candidatos negros ou indios aprovados, as vagas incluidas na reserva prevista
neste item serdo revertidas para o cédmputo geral de vagas oferecidas no Processo Seletivo
Simplificado Setorial, podendo ser preenchidas pelos demais candidatos aprovados, obedecida a
ordem de classificacéo

7.7. O candidato que no ato da inscricio declarar-se negro ou indio, se aprovado no Processo
Seletivo Simplificado Setorial, figurara em lista especifica e na listagem de classificac&o geral dos
candidatos.
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8. DAS DISPOSICOES FINAIS:

8.1. Alinscricdo neste Processo Seletivo implicara o conhecimento e a aceitacio tacita das condices
e regras estabelecidas neste Edital, expediente do qual o Candidato n&o podera alegar
desconhecimento como justificativa para a inobservancia de qualquer dos procedimentos nele
previstos, sendo o Candidato inteiramente responsavel pelo acompanhamento das datas a serem
divulgados no endereco eletrénico da Prefeitura de Cabo Frio, independentemente de quaisquer
motivos de forca maior ou de casos fortuitos que impossibilitem o seu acesso aoc menciocnado
endereco eletrdnico;

8.2 O presente Edital podera ser cancelado ou alterado, em parte ou no todo, a qualquer tempo,
desde que motivos supervenientes assim o determinem, sem que isso venha a gerar direitos ou
obrigacdes em relacdo aos interessados; e
8.3 Este edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Cabo Frio, 13 de janeiro de 2025, ) m

JOSIAS ROCHA DE MEDEIROS
Secretario Municipal de Mobilidade Urbana
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ANEXO |

DECLARAGAO DE NAO ACUMULAGAO E CARGO/ FUNGCAO/ EMPREGO PUBLICO/ PRIVADO

Eu,

RG e CPF declaro

com base no que dispdem os incisos XV e XVl do artigo 37 da Constituicio Federal e no Decreto Estadual n2 29.352,
de 09 de julho de 2008 que, presentemente nio exergo em acumulagdo remunerada gualguer outro Cargo,
Emprego ou Funcdo Piblica, no dmbito da Administragdo Publica Federal, Estadual & Municipal, abrangendo
autarguias, fundagbes, empresas publicas, sociedade de economia mista, suas subsididrias e sociedades
controladas, direta ou indiretamente pelo poder piblico. Declaro ainda, que estou ciente do inteiro teor das
normas acima mencionadas e, que estarei sujeito as penalidades previstas em Lei, caso venha a incorrer em

acumulagio ilegal, durante o exercicio do cargo para o qual fui nomeado(a).

L 1

de de.

Assinatura do Declarante
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ANEXO 1l DO EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO SETORIAL SEMMURB/2025

AUTODECLARACAO

(para candidatos inscritos para as vagas de acdo afirmativa — autodeclarados negro e indigenas)

Eu, abaixo-assinado, ,

CPF ne ,

portador do documento de identificacio n2

, DECLARO para o fim especifico de atender ao presente Edital

KXXKXX, que sou

(Informar a etnia: negro ou indigena).

A autodeclaraco deve coincidir com a opcdo de acdo afirmativa escolhida no momento da inscricdo
para este processo seletivo, sob o risco de indeferimento durante a analise da documentacio de acdo

afirmativa caso seja identificada alguma divergéncia.

Por ser expressdo da verdade, firmo e assino a presente para que a mesma produza seus efeitos

legais e de direito, e estou ciente de que responderei legalmente pela informac&o prestada.

Cabo Frio, xx de janeiro de 2025.

Assinatura do Candidato
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ANEXO ITII DO EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO SETORIAL
001/2025 - SEMMURB

Dados Pessoais:

Nome Completo:

Data de Nascimento: /

CPEF: RG: Orgdo Emissor: UF:
Enderego:

Bairro: Cidade: UF:

CEP:

Telefone para Contato: ()

E-mail:

Escolaridade:

Nivel de Escolaridade:
Instituicdo de Ensino:
Ano de Conclusio:

Experiéncia Profissional na Administracdo Publica:
Ja atuou na administragdo pablica? () Sim ( ) Néo
Periodo de Experiéncia (em anos):
Nome(s) do(s) orgdo(s) ou entidade(s):

Categoria de Reserva de Vagas: () Negro ou Indigena (Anexar Autodeclaragdo)

Declaracio do Candidato:

Declaro que as mnformagdes prestadas nesta ficha de inscrigio sfo verdadeiras e assumo inteira
responsabilidade por sua veracidade. Estou ciente de que a falsidade nas declaragdes implicara minha
exclusdo do processo seletivo.

Cabo Frio, xx de janeiro de 2025.

Assinatura do Candidato
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